
1 

 

有料職業紹介事業に係る個人情報保護方針 

株式会社明光キャリアパートナーズ(以下「当社」といいます。)では、当社が提供する有

料職業紹介に関するサービスの利用者様から提供して頂く、個人データを含んだ個人情報

の取り扱いについて、以下のとおり個人情報保護方針を定めます。 

1.取得する個人情報 

当社では、特定の個人を識別できる情報を個人情報として捉えており、当社が提供する有

料職業紹介に関するサービス（以下「本サービス」といいます。）の利用者様から、利用

申込書への記載、利用者様に関する資料の提出、利用者様からのヒアリング等を通じて、

氏名、生年月日、年齢、性別、国籍、電話番号・メールアドレス・その他の連絡先に関す

る情報、住所、学歴・職歴・その他の経歴、在留資格、保有資格、賞罰、家族構成、その

他当社が利用者様から本サービスの利用申込等に際して取得すると定めた個人データを含

んだ個人情報を取得させて頂いております。 

2.利用目的 

サービス提供会社では、お客様からいただいた個人情報を以下の目的達成のために利用さ

せていただいております。 

(1)本サービスにおける利用者への求人情報提供、求人情報との適合性判断、求人会社か

らの問い合わせ対応、求人会社に対する利用者の紹介、利用登録者の管理、その他利

用者への本サービス提供のため 

(2)日本での就職活動に関する助言、および、求人・就職活動に関する情報提供のため 

(3)海外での就職活動に関する助言、および、求人・就職活動に関する情報提供のため 

(4)当社が外国人等に対して提供している、日本語学習、または、特定技能等に関する学

習支援のための商品・講座などのサービスのご案内のため 

(5)本サービス、および、当社が提供するその他のサービスに関するマーケティング(ア

ンケートのお願い等)活動、日本での就職に関する意識調査、外国人の就職状況等に

関する分析、その他の調査分析などのため。 

(6)利用者様からのご質問、お問い合わせ等に対応するため。 

3.第三者提供について 

当社では、上記 2．の利用目的の達成に必要な範囲で、利用者様から提供された利用者様

の個人情報に係る個人データを、当社の関係会社や、日本国内又は外国に所在する提携会

社、利用者様を紹介する求人会社、求職者を募集している会社等に提供することがありま
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す。係る提供、及び法令によって許された提供を除き、当社は、利用者様本人の事前の同

意なく利用者様の個人データを第三者に開示・提供することはありません。 

4.委託について 

当社では、より良いサービスを提供するため、上記 2．の利用目的の達成に必要な範囲内

において、利用者様からいただいた受講者およびお客様の担当者に関する個人情報に係る

個人データの取扱いを日本国内又は外国に所在する業務委託先（当社が利用している情報

システムの管理・運営等を行っている会社を含みます。）に委託し、当該委託先に個人デ

ータを提供する場合があります。個人データの業務委託先への提供にあたっては、個人情

報を適切に取り扱っている委託先を選定し、委託先で適切な管理が実施できるよう委託先

との間で必要な事項を取り決め、お客様の個人情報保護に努めます。 

5.共同利用 

当社では利用者様から提供された利用者様の個人情報を、上記 2．の利用目的の達成に必要

な範囲で、利用者様への職業紹介に関して、提携契約を締結している提携会社と共同利用い

たします。共同利用に関する個人データの管理責任者は当社が担いますので、当社に提供い

ただいた個人情報に関するお問合わせについては、当社の担当者までご連絡ください。 

6．匿名加工情報 

当社では、利用者様に関する個人情報について、特定の個人を識別すること、および、個人

情報を復元することができないようにするための適切な保護措置を講じた上で、匿名加工

情報の作成と第三者への提供を、法令で定められた範囲内で行うことがあります。 

（1）匿名加工情報の作成方法 

①個人情報に含まれる特定の個人を識別することができる記述等の削除 

②個人識別符号の全部の削除 

③個人情報と当該個人情報に措置を講じて得られる情報とを連結する符号の削除 

④特異な記述の削除 

⑤その他適切な措置 

（2）匿名加工情報に含まれる項目 

①個人の属性情報（性別、年代、居住都道府県、国籍、在留年数、職業、日本語学習履歴） 

②職業紹介および就業に関する情報（紹介された求人企業の業種、就職した企業の業種） 

（3）匿名加工情報の第三者提供 

当社が作成した匿名加工情報を第三者に提供する目的、匿名加工情報に含まれる項目、その

提供方法は以下の通りです。 

①項  目：上記（2）①②に記載した項目 
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②提供方法：データファイルを暗号化し、セキュリティが確保された手段で提供いたします。 

なお、提供に際しては、提供先に対して、その情報が匿名加工情報であること

を明示します。 

7.個人情報の取り扱いについて 

当社では、利用者様からいただいた個人情報を不正アクセス・損失・破損・漏えいなどの

リスクから保護するため、組織上・技術上の合理的な防止策・是正策を講じます。 

8.法令遵守について 

当社では、個人情報保護に関する法令を遵守するとともに、環境の変化に合わせた個人情

報保護の体制を継続的に見直し・改善いたします。 

9.お問い合わせ先 

当社では、ご本人様からの個人情報に関するお問合せについて対応いたします。当社が保

有している利用者様の個人情報について開示をご希望になる場合は、以下のお問い合わせ

窓口までご連絡ください。なお、その際には、対象の個人情報に係る利用者様ご本人であ

ることを確認するため、必要な書類等の提示を求めることがありますので、ご了承くださ

い。また、手数料を請求させていただく場合があります。 

利用者様からの登録個人情報の訂正、削除等の申入れに対しては、それが利用者様ご本人

からの請求であることを確認できた場合に限り、遅滞なく調査を行い、その結果に基づき

以下の対応を行います。 

(1)登録された個人情報が真実でないと判明したときは、その個人情報を訂正いたしま

す。 

(2)個人情報が予め公表した利用目的の範囲を超えて利用されていること、または、偽り

その他の手段により取得されたものであること、が判明したときは、その利用停止ま

たは削除を行います。 

但し、当社が個人情報保護法およびその他の法令により当社が訂正等または利用停止・削

除の義務を負わない場合は、当社はその訂正、利用停止・削除お義務を負いません。 

【お問い合わせ窓口】 

株式会社明光キャリアパートナーズ 

住所：〒102-0083 東京都千代田区麹町 5丁目 4JPR 麹町ビル 3階 

TEL：03-5332-7591 

受付時間：10：00～18：00(土日祝祭日は除く) 


