
個人情報保護方針 

 

霞ヶ関マネジメントソリューションズ株式会社は、以下の個人情報保護方針を念頭に置き、

質の高いサービスを提供することによって、お客様の信頼に応え、社会的責務を果たしてま

いります。 

1. 個人情報とは、登録者個人に関する情報であり、氏名、住所、電話番号、メールア

ドレス、勤務先、生年月日、その他の記述などにより登録者個人を識別できるもの

をいいます。 

2. 当社は、個人情報保護法その他の関連法規及びガイドラインを遵守し、適正にお客

様の個人情報を取得し、管理します。 

3. 当社は、お客様から取得した個人情報を、以下の目的で利用します。 

(1) 求人案件のご紹介 

(2) お問い合せに対するご回答 

(3) 就職状況に関する確認 

(4) 転職支援サービス 

(5) その他上記に関連する当社の事業 

4. 当社は、お客様から取得する個人情報を安全に管理するため、以下の措置を講じま

す。 

(1) 組織的安全管理措置 

・個人情報の取得、利用、管理等に関する社内規程の整備 

・個人情報取扱いに関する責任者の設置 

・個人情報の漏洩その他不適切な事例を発見した場合の責任者への連絡報告体制の

構築 

・個人情報へのアクセス状況および取得 

・廃棄に関する状況の把握 

・個人情報の管理状況に関する定期的な監査 

(2) 人的安全管理措置 



・個人情報の取扱いに関する定期的な従業員教育 

・個人情報の適切な取り扱いに関する義務の就業規則等への規定 

(3) 物理的安全管理措置 

・個人情報にアクセスできる従業員の限定 

・個人情報が記録された媒体の移動の制限 

・安全性が一般に認められる方法での個人情報の削除 

(4) 技術的安全管理措置 

・個人情報のデータへのアクセス制限（パスワードの設定、ID・パスワード共有の

制限） 

・セキュリティ関連ソフトウェアの導入・更新 

(5) 対外的安全管理措置 

・個人情報を第三者に提供する場合、個人情報の適切な管理を行う事業者を選定す

るとともに、個人情報の適切な管理を行う義務を課す契約を締結する。 

・外国に個人情報を提供する場合、当該国における個人情報保護の法制・実情を調

査し、適切な個人情報の管理がなされるよう努力する。 

5. 以下の場合を除き、個人情報をご本人の承諾なく、第三者に提供することはござい

ません。 

o 国、裁判所、警察など法令等で定められた権限を持つ機関より要請がある場

合 

o 適切な個人情報保護水準を確保した委託先に転職支援サービス遂行を目的

として、情報処理業務等を外部委託する場合 

6. 情報提供者が、自己の提供した個人情報の開示、訂正、追加もしくは削除または個

人情報の利用停止を希望される場合は、ご本人確認後速やかに対応いたします。当

社にて検討の結果、訂正、追加、削除または利用停止の必要がないと判断された場

合は、その旨をお客様に通知いたします。 

※ただし、弊社サービスをご利用頂くにあたりお預かりした書類一式は、ご本人及

び第三者にいかなる場合も返却はいたしませんこと予めご了承下さい。 

7. 個人情報に関するお問い合わせにつきましては下記問い合わせ先までご連絡くださ

い。 



個人情報の取り扱いに関するお問い合せ先 

〒100-6036 東京都千代田区霞が関三丁目 2番 5号 

霞が関ビルディング 36F WORK STYLING 内 

霞ヶ関マネジメントソリューションズ株式会社 

電話番号:03-4588-4217 

 

個人情報取扱事業者 

名称：霞ヶ関マネジメントソリューション株式会社 

所在地：東京都千代田区霞が関三丁目 2番 5号 霞が関ビルディング 36F 

代表者：南野 創 


